MICROWARE

SOLUZIONI INFORMATICHE

Introduzione

All'inizio dell'anno, occorre impostare i contatori usati da Pratiko per la gestione della pratiche e dei
documenti contabili.

Per poter gestire al meglio le preferenze degli utenti la procedura per I'apertura del nuovo anno si
effettua manualmente.

Questa modalita presenta due vantaggi:

1) la completa gestione dei progressivi, in quanto e I'operatore a decidere come impostare i
contatori, previo suggerimento di Pratiko;

2) poter continuare con la numerazione del vecchio anno per, ad esempio, completare I'emissione
delle fatture per le pratiche dell’anno appena concluso, fino a quando non si decide di cominciare col
NUOVO anno;

Di seguito sono riportate le istruzioni per poter impostare in modo corretto detti progressivi.

ATTENZIONE: Le istruzioni cambiano in base all'impostazione di "Progressivo Fattura Continuo"
presente in Parametri di Base.
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Modalita "Progressivo Fattura Continuo" = Si  [modalita standard]

Se hai impostato questo parametro a Si (ved/ figura e ignora le altre impostazioni), la numerazione
delle fatture non prevede la stampa del suffisso "/anno".

Per effettuare una verifica, aprite "Parametri di Base" > "Avanzati" > "Gestione" (clicca sul
"Portapenne" per Pratiko fino alla versione 3.3.468 oppure clicca sul pulsante con l'icona
"ingranaggio” per Pratiko dalla versione 3.3.500 in poi).

. v x

T Base ! i

Controllo Gestione Stampe

= | Modelli Fatture E Collegamenti jl Scanner . [°|Posta elettronica

COperatore | Gerardo

Prezzi Iva Inclusa Si @ No

Importi pratica in Fattura @ si O No ot adil ooy

Registratore Fiscale ' Si @ No

Note su Rispilogo “ Si @ No Archivio Dati _C:\winpratﬁle

Inc. automatico num. pratica () Si @ No Testi Liberi (rtf / doc) | C:\WinPratfile\ Testi
Bollo su Fattura originale ' 8i @ No

) Archivio Documenti | C:\ WinPratImg
Riporto Fat./Doc. in Prima Nota @ 5§ () No

Riporto R.F. in Frima Nota @ Si ) No

Riporto Fat./Doc. in Schede Cli @ Si ) No Cartelle di Servizio

Regime Iva Esente 244/07 ' Si @ No File Xml per S.T.A. |C:\TempXml
Sportello 5.T.A. @ Si . No

Drocumenti ricevuti da
S.T.A. e Copernico 2

File Model? per DTT [\ PC-Ufficio\C" |

[\\PC-Ufficio\C\Doc_Sta

- : File Temparanei ) -
Proposte per la fatturazione da pratica eyt e \ \PC-Ufficio\C\Temp

Fattura (Si) o Ric. Fiscale (No) @ Sj () No

Destinatario decumento contabile
Cartelle secondarie

Venditore - )

E'E‘r“:"". gl;“ch' C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu\Pro
Pagamento Predefinito I Windows
COME CONVENUTO Xp|| 7

EI
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In tal caso, per aprire il nuovo anno aprire "Gestione Progressivi" e poi cliccate sul pulsante "Nuovo"
(clicca col tasto destro sul "Portapenne” per Pratiko fino alla versione 3.3.468 oppure sul pulsante
con licona "ingranaggio” per Pratiko dalla versione 3.3.500 in poi).

Nel box di richiesta che appare, occorre scegliere come impostare i progressivi. In questo caso puoi
scegliere se far partire le fatture da 1 (scelta Si) o continuare la numerazione dell'anno precedente
(scelta No). Per lasciare tutto inalterato, clicca su "Annulla".

@ Gestione Progressivi
€ 3 » L 4 [ ~ ¢ v X

Primo Prec Succ. Ultimo Nuovo Modifica Cancella ¢ Annulla

Pratiche Registro  Autentiche Fatture Fatture el. Ric. Fiscali Note Cred. Note Deb. Progetto

I sl a1l | 4
Conferma x
la numerazione delle fatture

0 Vuoi generare i progressivi per I'anno 2021 7 comincia da 1
ATTENZIOME: \

(Si) Il progressivo delle Pratiche e delle Autentiche
partira da quello dell'anno precedente [2020),
mentre gli altri contatori verranno azzerati.

(No) Tutti i progressivi partiranno da quelli dell'anno
precedente (2020). Verranno azzerati solo
quelli del Registro e del Progetto.

la numerazione delle fatture

continua dall'anno precedente
o0 e | [ e |

107}“] 22 o | 80| |

L
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Modalita "Progressivo Fattura Continuo" = No

Se hai impostato questo parametro a No (ved/ figura e ignora le altre impostazioni), la numerazione
delle fatture prevede la stampa del suffisso "/anno".

Per effettuare una verifica, aprite "Parametri di Base" > "Avanzati" > "Gestione" (clicca sul
"Portapenne" per Pratiko fino alla versione 3.3.468 oppure clicca sul pulsante con l'icona
"ingranaggio” per Pratiko dalla versione 3.3.500 in poi).

Modifica

. X

| Controllo |

Prezzi Iva Inclusa

Registratore Fiscale
MNote su Riepilogo

Sportella S5.T.A.

Sl

Mo: aggiungs "fanno

|venditore

T Base “|'=| Avanzati |.._._, Modelli Fatture 5, Collegamenti % Scanner

~ Posta elettronica

Gestione |

Importi pratica in Fattura

Inc. automatico num. prabica
Belle su Fattura originale

Riporto Fat./Doc. in Prima Nota @
Riporto R.F. in Prima Mota
Riporto Fat./Doc. in Schada Cli @
Regime Iva Esente 244/07

Progressivo Fattura Continug

numerazions normale

Destinatano documento contabile

Fagamento Predefinito
COME CONVENUTO

Fattura (Si) o Ric. Fiscale (No) @ Sj

Proposte per la fatturazione da pratica
' No

Operatore

Cartelle di Lavoro

Archivio Dati
Testi Liberi (rtf / doc)

Archivio Documenti

Carntelle di Servizio

File Xml par 5.T.A.

Documenti ricevuti da
5.T.A. & Copernico 2

File Model7 per DTT

File Temparaneai

o di Appoggio

Cartelle secondarie

Elenco giochi
di Windows

Gerardo

.C:\w[nl'-'ratﬂle
C:\ WinPratfile\ Testi

le: YWinPratImg

.c:\Tempxml
A\ PC- Ufficio, C\Doc_Sta
'\ \PC-Ufficio\ C\ |

-\\PC—Ufﬁcio\E‘\ Temp

.C:\ngramData\.H'rcrosoft\Wind ows\ Start Menu\\Proi

¥pl| 7
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. SOLUZIONI INFORMATICHE

In tal caso, per aprire il nuovo anno aprire "Gestione Progressivi" e poi cliccate sul pulsante "Nuovo"
(clicca col tasto destro sul "Portapenne” per Pratiko fino alla versione 3.3.468 oppure sul pulsante
con l'icona "ingranaggio” per Pratiko dalla versione 3.3.500 in poi).

Nel box di richiesta che appare puoi scegliere solo se aprire il nuovo anno e far partire le fatture da 1
(scelta Si) o lasciare tutto inalterato (scelta No).

4 ¢ % ® 0O [ 7 v X

Succ. Ultimo Nuovo Modifica Cancella

Pratiche Registro Autentiche Fatture Fatture el. Ric. Fiscali Note Cred. Note Deb. Progetto

n

) Nl N — ~

Confesma. ' ' . la numerazione delle fatture
comincia da 1

o Vuoi generare | progressivi per I'anno 2021 7

N.B.: Il progressivo delle Pratiche e delle Autentiche
partird da quello dell'anno precedente (2020j,
mentre gli altri contatori verranno azzerati.

Conclusioni

Completata questa impostazione sara possibile caricare pratiche e/o documenti contabili per il nuovo
anno. Nel caso in cui non vengono impostati i progressivi e si prova ad inserire una pratica o una
fattura per il nuovo anno, Pratiko ne annulla l'inserimento segnalandone l'errore.

Se, dopo aver aperto il nuovo anno, c'é ancora la necessita di emettere dei documenti contabili per
I'anno precedente, basta impostare correttamente la data di emissione e Pratiko provvedera a
prendere il progressivo in base all'anno richiesto. In questo caso € sempre bene verificare la corretta
progressione dei contatori, in particolare se la numerazione continua nel nuovo anno.
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