MICROWARE

SOLUZIONI INFORMATICHE

Pagamento Pratiche off-line

Introduzione

Di seguito viene illustrata la procedura per effettuare il carico dei bollettini off-line (bruciatura).
Le voci dei menu interessati sono indicate da una freccia verde.

Come effettuare il carico

Occorre collegarsi al Portale dell'’Automobilista con le proprie credenziali di accesso (AGPV999901 /

PASSWORD).
Effettuato l'accesso, occorre cliccare su "Accesso ai servizi"

Accesso ai servizi

Chislamo Eventi Mews e circolad  Assistenza  FAQ

ilportale @
dell’Automobilista il
i & ales | Foagmaredi

PATENTI VEICOLlI SERVIZI ONLINE  CODICE DELLA STRADA PROFESSIOMISTI AUTOTRASPORATO  APP MOBILE

Professionista

+ Profilo
+ Accesso ai servizi

| tuoi servizi

Questa sezione cel Portale dell'Automobilista & dedicata al Professionisti e
Modulistica metie a disposizions | servizi par la gestiona delle pratiche automobilistiche,
Tariffario quali | pagamenti onling delle pratiche e | servizi util per la gestions delle
propria compeatanze nell'ambito del Dipartimeanto Trasparti.

B modifica dati

M Modifica password

1l tuo codice identificativo
par il Gall Canter &

Comunicazione di servizio

IDatante Pacchi in corso Le tue pratiche

Varifica la situazione Consulta I'archivie
del tuol pagamentl delle tue pratiche

1l sarvizio & attiva dal
Luned al Sabato dalle 8:00
C'i un'applicazions che alie 20:00

spiana la strada. Scaricala

(> oo | 0 BpSire

Controlla | tuol pacchi Val all'archivio
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appare il menu sottostante su cui bisogna selezionare "Pagamento pratiche online"

Professionista

+ Profile
= ACoEesD Al serviel

Pagamants praticha snine
Picovuta soxtitutim
Gosticne PIN
Pevisioni o Colaudi
Awvisl por Autosouoie o
Aganzis

Cariificsic ADR

Sivtema Unico Prenctazions
Esame

Registro slettronioo.
nAZEEnAk

Richinsta patenti
Sportelis Telematice
Automaobilista
Maodulistica
Tarftario
Comunicazions dl servizio

nella schermata successiva, cliccare su "Nazionale".

N.B.: In questa schermata € possibile scaricare la guida in pdf di cui si consiglia un'attenta lettura.

—— |
Pagamento Pratiche Online CERCA o
* Profile Pagamenio Pratiche Online
+ Apoosso al sarvizl
Berwvenuto A smificatieo par il Cal Camer DTT:
Modulistica
A questo puTa pudi L i saryizi f pag b onlie dal Partale dell Autamabdista a disposizions degi
Tarifaria oparaton projsssonall
Comunicazicna di
BArvizio wylly
l I * Mazionale * Trento
In jseats amsione i snchs una w Tuth | pagamenti cispankii per ln
SOXond feorvoid ola provirci di Aooia peosincla Auinoma o Teemio
Sarvizl onlime

| sarvizi i pagaments online stusiments dsponibil per g apsrater professional sonee Prepar paces, Pacehin
coren, Archivio pacchi.

I Prépars paces ﬂlllﬁ poatinltl o Srdra U pacES ﬁl’im dl'-'ll'dl W Wﬂ affatiuars
can i softs BPIOL [Barsal il PGOP
[Barvizio P'ul.'-‘ierrrmnh onkne Oparaton Professionall.

In Pacehi In coma troul | dettagll del pacehl prabiche g pagail Pusl vedan | dhvarsl pacchl pratiche crea®, 1l
numang dala pratiche insseite in clescun passo, o s, mpeno @ | dettagle o cascun pacco. Pual infine
apastare b pratiche con 810 “Pramia”® in Archivio pacch,

In Archivio pecchi tovi STl | pecchi con st "Pronio” o "Accattate” archisiall
Puai affafuam ricarcha in hasa al parodo o pagamanio gl pacchi, alfidantificabve pacca @ @l saho pacoa.

In Pratiche annullate tnovi Felenca dells pratiche annuliass dal’Uiciko provincals del OTT

"‘n Scarica ln guida ci Pagamenti Pratichs Online
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Pagamento Pratiche Online CERCA Q

+ Pagamento Operatora

Professionale

Prepara pacoo
Pacchiin corss
Archivio pacchi
Pratiche annuliste [0)
Crediti

i tue Carrallo (0)

Totale €0,00

Voi lla cossa |

e poi su "Prepara pacco"

Pagamento Pratiche Online

Banmvenuto AGE dentificatvo per il Cal Canter DTT: &

A queshs punto puol utilizzare | servizl di pagamento online del Porale dell'Automobiista & disposizione degll
aperaton professisnali

Sarvizi online

| sarvizi di pagaments online ettualmente depanibll par gll oparator| professionall sono: Prepara pacco, Pacchl in
canso, Archivie pacchi.

In Prepara pacco hal la possiblitg di creare un pacco pratiche d vare tpoiogle per pol effetiuare
successiamants il pagaments con il conta BRIOL (BancoPostalmprasa onling) utilizzande il sistama PGOP
[sarvizio PaGiamento online Gparatoni Professionall),

In Pacehi in eores trovi | datiagl ded pacchi praticha gia pagatl. Pusi veders | diversi pacehi pratiche craati, il

numarg delie pratiche inserite in ciascun pacco, ko stato, Nimporto @ il dettaglio d clascun paceo, Pudl infine
spostare le prabiche con stale "Proate” in Archivio pacehi,

In Archivio pacchi trov tutti | pacchi con stato “Pronio® o “Accettato® archhviati,
Puol effatiuare fcerche in base al periodo di pagaments dal pacchi, alfidentiicativo pacco e allo stato pacco.

In Pratiche annullate trovi I'elence dalle pratiche annulate dal®Udficio provinciale dal DTT
Fork

n Soarica ks quida di Pagamenti Pratiche Onling

P

Boarica la quida di Creazione Crediti
a
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Prepara pacco

In questa sezione inizia la fase di carico dei bollettini. Cliccare su "Elenco pratiche" per scegliere |l
tipo di pratiche.

Le pratiche vanno caricate per gruppo di appartenenza. Ad esempio, selezionare le Prime iscrizioni,
indicarne la quantita per passare poi ai Trasferimenti di proprieta e cosi via. Al termine cliccare su
Conferma.

ATTENZIONE: Per poter selezionare la casella Bollettini cumulativi, i bollettini devono essere relativi allo stesso tipo di
pratica ed ogni pratica deve recare lo stesso intestatario.

Se selezioni la casella Bollettini cumulativi, indipendentemente dal numero di pratiche indicato, verra stampata una sola
etichetta e associato un solo identificativo pratica (IP) alle pratiche.

I pacchi vanno sempre presentati, da parte degli Operatori Professionali, "completi" di tutte le etichette per l'accettazione
dell'Ufficio DTT che, quando li accetta, marca I'IPP e tutti gli IP contenuti come "accettati". Se I'OP, che pagando il pacco
ha pagato tutte le pratiche in esso contenute, non ha potuto (per motivi vari, ad esempio avvenute variazioni di richiesta
del cliente dopo il pagamento del pacco) presentare tutte le relative pratiche "fisiche" (sulle

quali vengono apposte le etichette), deve richiedere all'Ufficio DTT I'annullamento degli IP non utilizzati per un loro
successivo riutilizzo "singolo" per una pratica dello stesso tipo di quello stampato sull'etichetta.

L'Ufficio DTT, fatte le dovute verifiche, annullera le pratiche con gli IP indicati dall'Operatore Professionale,
rendendogliele di nuovo disponibili (e mostrate dal servizio Pratiche Annullate) per la loro presentazione "singola". Tali
pratiche potranno essere accettate dall'Ufficio DTT con il servizio Accetta pratica.

Pagamento Pratiche Online FERCA a
= Pagamento Operatora
Professionale Prepara pacco
In questa pagina puoi praparane il pacco pratiche. Saleziona i tipo di pratica direttamenta dal’elenco oppura
Propara pacco digita la codifice pratica nell’appesie campo. Insersc! | numens i pratiche dal tipo selezionato da aggiungars al
Pacehiin o mecs lezinng b casells ‘Bolstinl curnulati® & U .
NBECESSANO, Seerona L=t 80 o curmnui = rgena .

Archivio paochi Cicea sul bottone

Pratiche annuliate (0]

Crediti

Per la presentarions di pratiche relative a soggetti residenti o domicliati res comuni colpiti dal sisma
del 20 & del 20 maggic 2012 & prevista Mesenzions dall'impcsta di bolle rel'istarea &' uificic della
11 tuc Corrolio (1) —_ Motorizrazionn Civile, Salazioraen |'apposiic lag Art. 15 - ter L. 1203017 asenzions imposta di bolia
sull'istanm - sisma 20 o 29 maggio 2012* dopo awer soefta la pratica.

Totale € 0,00

Vai plla cassa
Pagamanta bancaric Seleziona pratice [ Bolettini cumulstivi

ou
+ Profile I Urgenza
R Elenca pratiche = [ Art. 15- tor L. 12272012 asenrions imposta di bols

+ Accesso ai servizi P

Modulistica " sulfistanza dal sisma 30 = 23 maggio 2012

Tariftario

Numers pratiche

Comunicazions di
sarvizio
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Carrello pacco

Nella schermata successiva si conferma l'inserimento cliccando su Carrello/Pacco

= Pagamento Oparators
Professionala

Prepars pacco
Pacchiin corea
Archivio pacehi
Pratichs arewllate [0}
Crnditl

1l iue Carrsllo [1)

Totale € 9,00

Wi pilld s
Pagamenic barcaria
+ Profila

v Acocasso al seniz
Modulistica

Comunecazione &
servizio

il portale
dell’Automobilista

PATEMTI  VEMCOL  SERWIZI ONLINE  CODCE DELLA STRADR  PROFESSIONISTI  AUTOTRASPORTO  APP MOBILE

Sarse onlne X Pagarmentc Operstors Prokesionsls & Srchaen peccsi /F Gonterme isserimaesin pratiche

Pagamento Pratiche Online

Prepara pacco - Conferma inserimento pratiche

CERCA

In quasta pagina sanc rieplogas || numen @ i tipo delle praticne inserite. Pual aggungere akm pratiche ciccando
AU =Aggiungi Pratiches & accaces 8l ~Caral aPaccn diccandos & -CareliPaccos per | pagamanto

1 pragica ol tipo 1F i stata insarta rel Caralopaccs.

CARRELLOWACCD

AGOIUNGI PRATICHE

Pagamento Pratiche off-line
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Pagamento off-line

e nella schermata successiva cliccare su Pagamento Offline

Pagamento Fratiche Online CERCA a,
* Pagamento Operatone
il Carrello/Pacco
Corfrolis i| cormenuis del Carelo’paccn,
Prapara pacoo Puai modtficare i| numen: di pratiche per ogni ipo.
Pacchi In corss Cliccanda mu Elimina foona cestinog puai =liminans futte b pratiche del tipo corsponderTe,
A Cliczzanck 51 Pagamenta Offline puai attram aaccedificazions del pagamenic: 18 prcscues richisce
P I'mmissone manuaks dei codici present =i bollsttini pagati precadeniements presso un Uificio Postale, da
Pratiche srewdlate [0 associan ale pratiche del camellka.
Craditi Per effettusre | pagamenta anline chcca = Continus.
W Wb Carralla 1] ﬁ Orari
Puol pagars con cortn o crediio o con addebito sul tuo conto BPICIL dalle om 800 ale ore 20030,
Totale € 9,00
Val ol camna ! Il tuo Carrello/pacco contiene 1 elemento.
Pagaments bancanc
Henarn di
. Tipo pratics - Curnulativi = Urgeeea  Elimine
+ Accesso ai servizi
Modulistica T e 1 na na |
Tariffaric
Trersata un Elamiant
Comunicazions di "
BErviio

Ea hal sslerionato la casslln Boliettin cumula®y, indipendentaments dal numere di praticha indicats,
vermd slampatn ura sol sichetn & associrin un solo denfficativo pratica () alle pratiche,

ATTHRIE

AQGIUNGI PRATICHE RENDI IL CA REPAGATD

RENDM IL CARRELLO ETA PAGAMENTD OFFLINE CONTINLA

Pagamento Pratiche off-line
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Carico dei bollettini

Nella schermata sottostante, cliccare su Tipo Pratica per aprire la pagina di carico dei bollettini.

-~ Pagamanto Operatore
Professionale

Prapars pacea
Poochi in corse

Archivio paochi
Pratiche snnullste 0
Craiti

W beo Canvolio (1]

Totale € 9,00

Vi sliln comoam e

Pamgarrunts buneasin

» Profilo

¢ Accesso Al servizl
Modulistica
Tariffario

Comunicazions di
SarviEn

Pagamento Pratiche Online CERCA a

Carrelo/Pacco

Conteolla B conbenuto del Camel 3

Puai madiicam | numans o pratiche par ogni tipo.

Cliccando su Blimina jicona cesting| puoi siminans wutie ke pratiche del tipe comspondente.

Cliccando su Pagamento Offline puci atthvans |'sulocertificazions del pagaments: s procedura nchisds
I'mmiszions manusle del codcl presan® sul ballettini pagatl precedentements pressa un Ufficio Postale, da
associans alks protiches del camedio.

Par affatiuane il pegarenta onine dicca su Cortinus.

Orarl
Fugi pagasm con carla di crodits o con addebiln sul 1uo conts BRIOL dale om 5:00 ale om 20:30.

W 4o Carrelo/panca contiens 1 slemenio,

Tipe pratica ey Cumulsthi  Urgonza  Eliming
[ — il por - - . =
Teovabo un Elemenia.

B st commo

S hai selazionato la casalla Bollatting cumulati, indipendontemaenia dal numan d praSona indicato,
Wi stampatn wna soln atichetta o associaln wn soio identficatre pratica F) olle prriche.

ArTHMECRE

AGGIUNG] PRATICHE RENDI L CARRELLO PREPAGATO

RENDI IL CARRELLD 5.TA. PAGAMENTO OFFLINE COMNTIMUA

Pagamento Pratiche off-line
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Inserire i codici dei bollettini da € 9,00 e € 16,00.
Quindi confermare cliccando sul tasto Conferma situato in fondo alla pagina.

Nel caso in cui, dopo aver inserito i codici del bollettino, segnala un errore, occorre selezionare
Modifica dati e riprovare l'inserimento.

ATTENZIONE: troverete tante pagine per l'inserimento dei bollettini, quante sono le pratiche con la
stessa formalita.

Una volta terminato l'inserimento di tutti i bollettini cliccare sul pulsante Continua presente
sull'ultima pagina.

Pagamento Pratiche Online

CERCA o
- ;ﬂqm":i':':ﬁap"mm. Pagameanio Oflling - Insarisci dali bollalfing
Coction prakoa: 1M [Welooll: Carla o crenlazions « Aggicmamisnin ok par Farlerimonhs propriota’}
Pumpng praecex Irvrmath o« e prasen sulls moeale s pagamesl sleluab presss un Ulfes Postee
Eacedi in sorso Il numeen di ponbo coments indiosio desn somisponcdene o quelio riportabo sl bolieting da veriticsn.
Eahivio paschi
Pratiche annultie B} CORTI SORFENTI POATALL - Afisabazions di versmssio - MancoPosks
" aul G n S0 i Euro 5,00
= M
Tofnle € 300,00 [}
e st sonsa (RTRHTIRN
VegEmeniy buranc.
+ Prodila
v Apcasso 3l sardzi '. Cancells cmgH
Madulistiea
Tari#arks CORTI CORFTNTI POBTALL - Atirataricne di vasssressi - DancoPots
N — #ul GG p 4028 h by 1E.00
Comunicazions
sarvizio

Pagamento Pratiche off-line Page 8



MICROWARE

SOLUZIONI INFORMATICHE

Stampa delle Etichette

Nella finestra "Pagamento Pratiche Online", cliccare su Pacchi in corso

Pagamento Pratiche Online CERCA a
- Pagamanta Dperators
s Carrello/Pacco
Caontroils i conbenuia del h
e Puni maodifican i numes o pratiche par egni lipa
Pacchl In comnes Chccanco su Biming joora casting) pusi slminars iuthe b= pratiche del Spo corapondenis
R Chozando su Pagaments Ofing pudl attivare Murocerificazions del pagamentn: la procedur richisds
=+ Timmismone manuais de coclc) presend syl ini pagati o ' presan un Lifficia Postale, da

Prasahe senuloe [0 maRccins s pratiche dal carralla

Crogiti Par aflsttuam i| pagarana online chos sy Condinus,
W Carelie 1) @ Orarl

Phond pagares con carts i creckio 0 con addebitn sl s conso BPIOL dals om 5:00 alls o 20630,

Tatale € 8,00

[IrI— M ) wo Comelloipacc contiene 1 slementa,
Pagamamin bancano

M o
., Tipo pradon . Cumulaikd  Urgenza  Elmisa
o AnoEEsa ol serviz
Viizok: Cana i creolazions - Dupboats oo per a1 - - i
Tarifario
& Trossabs un Bemeio.
sarviza
T ot camie
5o hai mRnor e e b E 10 el numEm ol presche noes,
JEL wm wna e " U i pratica JF] e pratche
AGGILING) PRATICHE AEMD L CARRILLD PREPAGATO
RENDI L CARRELLD E.TA. PAGAMENTD OFFLINE CONTIUA
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Nella finestra che appare, cliccare sull'icona "lente di ingrandimento" della colonna Dettaglio.

- Pogamanto Cparators
Professionals

Propans paseo
Pacchi in camnsa
Archifwio paschl
Praticha annullaks (1]
Caosdit

o Carllo 1

Totale € 0,00

Vi olly oot

Pagamente bansaric
v Profile
v Bersscsn ol sandzl

Tariftaris
Comunicazions di
sarvizia

Pagamento Pratiche Online CERCA o

Pazehi in corso

In quosta pagina frowd Nelonos del pacohi peaticho pagati

Molla colonna Tipo & incicaka la tipclopia o pagamanmio (online o offing].

£l paooo ha como ckabo ®In olaboraziono®, rom pucd ancom clamparg ke ofohotio.
Ea l paooo ha como chabo "Prombo™ pucl ctamparo e ofiohe@e da appomo sul pacoo.
Una wolia oha hal ctampabs lo otichotio, puol cpoctaso | pac2o in Arahivio pecohl.
Diopo una cattimana il pacco slono auiomatcamanio opostaio in Amohivie peechl.

B B eR— pacchi in corso.

L)
Idemiisaivg pasoo  Tipo Data Mumerodl  Emporio [dioul Sl Dutlagl in
pag P ) vin
: . Homake 350,87
! ke 23 apr 2014 12 [40,83 } Prom A ]

Trossaio un Domaonis.

EPUSTA SELEZIONATI IN AHCHIVIC

Cliccare sullicona PDF nella colonna Stampa Etichette

= Pagamants Oparatare
Professionale

Brapam pancs
Pasch in sorso

Rrchivia pacchi
Pratiohe annul late 125
Credili

! 1 s sl (1T)

Tetale € 0,00

Wi sl cassa

Pagaianta hiitario

= Protilo

» BGGasso ai sarvizi
Modullaticn
Tariffario
Comunizazians di
sarvizio

(d s €

I Pagamento Pratiche Online -

Humaro di Stampa
Tips pratica pralict Cumulaiiv  Uegenca
WVelpolt Carta di sireclaziono « Agplomamento afp per 12 — — ok
trasferimento propricts’ ' 4]

CERCA =

Paccno in corao - Dettaglio

s sl g D | s ol revsaze sask e, 1l punseses s vl stiates "Frama® o "Asssitale pusi i &
semrizans il el dalle atchatla relates & ogm s  peatics (o uliceng disshatia nels slonng =Bl
shicheas | por pon slampards Allimeant puot apons o scancans o pal dutis s sicheie doeoado sl =Stamps

natts b stichatin, Closande sy =Sposts m archiias pust spostan i paeas in anchee, Cleoands
auf =lrchnira el [EHERGH L a8 Pagzh in corsn

I the panoc: AGHAGIES01 180029
Maarmse g complseein G pualiche

Impeoerin totake pagato: 340,80 (o oul comimicscion 40,80 ouro)
Stalo: Fronlo

Ambeo Blariansis

Treenb un Blamanic

IHIE TR BPOMSTA 1M ARCHIVIC STAMPA TUTTE LE ETICHETTE

Pagamento Pratiche off-line
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Stampare le etichette, ritagliarle ed incollarle negli spazi predisposti dei fogli cassa delle pratiche da

presentare.

AmEAD: Nozonake Fagamenin OHine

29 apr 2014
Cod. pratica/Num./Opzioni: THA2
Tot. tipo pratica: 300,00 + comm. 40,80
Mumero totale pratiche PP: 12
Imparto PP: 300,00 + comm. 40,80

[
04952318

g 111 R

Anbit: Mazssnake Pagamenio DWne

i Pty 29 apr 2014

Cod. pratica/Num./Opzioni: 1HM12

Tot. tipo pratica: 300,00 + comm. 40,80
Numero totale pratiche PP: 12

Importo PP: 300,00 + comm. 40,80

0 9

104952905

P

At HaZionaie Fagamanss Cifing

i 29 apr 2014
Cod. pratica/Num./Opzioni: THM2
Tot. tipo pratica: 300,00 + comm. 40,80
MNumero totale pratiche PP: 12

Imparto PP: 300,00 + comm. 40,80

ST
ST

'—
I —————

Ambets MaZzieaie Fagarants Oifne

- 29 apr 2014
Cod. pratica/Num./Opzioni: 1HA2
Tot. tipo pratica: 300,00 + comm. 40,80
Numero totale pratiche PP: 12
Importo PP: 300,00 + comm. 40,80

0 57

01049529

IP:

Pagamento Pratiche off-line
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