MICROWARE

SOLUZIONI INFORMATICHE

Prenota Patente

Introduzione

Di seguito vengono riportati i passi principali per poter inserire la richiesta per il Prenota patente ed in
particolare l'inserimento della foto/firma nel formato richiesto dal DTT.

Questi vanno caricati nella sezione "Nominativi" di Pratiko, che provvedera ad archiviarli nel formato
corretto.

Acquisizione Foto e Firma

Per acquisire la foto dell'intestatario, occorre prima inserire e salvare la pratica (€ necessario
avere il numero di pratica gia assegnato).

Aprire la scheda del nominativo e posizionarsi su "Documenti - Foto / Firma" (senza cliccare su
"Modifica" ).

Selezionare se acquisire la foto o la firma (in verde) e poi il bottone Scansione (in rosso).

In alternativa, € possibile effettuare un doppio click sull'oggetto da acquisire per aprire direttamente il
pannello per la scannerizzazione.

~ pratica 715 Data 13/01/2014 Evasa @ [ceraro

Prima d effettuare la scansione, selerdonare Melements da acquisice ([ dick su Foto o Firma ).
Con un deppia-chick 5 avvia drettaments la scarsione dellelementn selesonata.
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Alla comparsa della finestra di acquisizione, attendere che lo scanner sia pronto, posizionare la foto
sul ripiano e cliccare sul bottone Anteprima (in rosso).

Non toccate le impostazioni di formato, risoluzione e colori in quanto queste sono gia preimpostate
per ottenere il risultato ottimale.

Scanner selezionato
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Al termine della scansione, viene visualizzata la foto e un "riquadro di acquisizione".
Cliccate al centro di tale riquadro (il cursore del mouse da freccia singola, si trasforma in un cursore
con 4 punte) e trascinatelo sulla foto.

Scanner selezionato
I|i§ﬂﬂ Artisan800/PX800/ TX800

Opzioni
(] Mostra finestra di acquisizione
Mostra progressione scansione
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Scanner selézionato
IE’-S“ Artizan800/ PX800/ TX800

Opzioni
[ Mostra finestra di acquisiziane

Se cliccate al centro del riquadro di selezione, viene effettuato uno zoom che vi permette di
selezionare meglio la fotografia. Potete liberamente modificare la dimensione del ritaglio (si
ingrandisce / riduce mantenendo proporzionate larghezza e altezza). E' possibile agire anche sul
controllo di luminosita per variare I'area dell'immagine selezionata (disattivare prima l'impostazione
"Automatica".
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Una volta centrata la foto, cliccare su Salva (in rosso) per salvare il file.
Per acquisire la firma, procedere allo stesso modo.

TEETTT) s e i S S———————

Scanner selezionato
_EPSON Artisan800; PX800/ TX800

b

Opzioni

r— ["] Mostra finestra di acquisizione
Q=== (7] Mostra progressione scansione
L]

CECE R 3 R TR -”uo
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Acquisizione da file

E' possibile importare una foto o una firma anche da un file senza il bisogno di usare uno scanner.
Cliccare sul bottone "Foto da file" (in rosso)

Scanner selezionato
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Viene aperta una finestra che permette di sfogliare le cartelle per individuare il file cercato. Per
selezionare il file, cliccare su Apri (in rosso) o effettuare un doppio click sul file stesso.

[ﬁ Apri .
I| Cercain: || foto prova patente Adatta ~| [ (3

Rizorze recenti

Desktop

IMG_0072.JPG IMG_0771.JPG IMG_0773JPG

| v|

| File grafici comuni ("tf;” git"ipg:” pcx;” bmp) -

[¥] Anteprima
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L'immagine caricata, viene adattata all'area di lavoro. Selezionate |'area voluta e cliccate su Salva (in
rosso). Anche qui, prima di salvare, & possibile variare la luminosita dell'immagine.

Acguisizione foto -

Scanner selezionato
|EPSON Artisan800/ PX800/ TX800

DOpzioni

D Mostra finestra di acquisizione

[¥] Mostra progressione scansione
Trasferimento da buffer

[ | Fronte f Retro (duplex)

|| Alimentatore Fogli Singoli (ASF | ADF)
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Presentazione della pratica
Una volta che la pratica € pronta per l'invio, cliccate sul bottone "Patente" (in rosso)

[
[W][»] - proveo 715 Data |13/01/2014 | Evasa | =)
- tiche Consecutive
E\ Registro | 1//2014] MP"ENWE Respinta | | collocazione| |
— - Operazione | 450 RINNOVO PATENTE |
Riepilogo . Committente, Dati Patente . Nominativi "\, Contabilitd " Documenti
-+ Targa Precedente Targa Rottamata

~+ Targa

i
bk i

‘;x ;‘.\ [aH;@

Presentazione D.T.T. Elaborazione D.T.T.
Elaborazione P.R.A.

Presentazione P.R.A.

Autenticata da
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Prenota Patente

ll Effettuare il login 3. Effettuare la Richiesta 4- Inviare i dati per la Prenolarione
Malricols L.'. Motvo Richiesta Cod. Dperatore Ufficie Operativa

DETERIORAMENTO [feee | |saERND
Cognome ——r
C i i ] =y Diati del Tntestatario

;

patens o ' [ Fma
sesmseer | Insenie sompre prima b foto |
& ok firma.

Autenticazione

e
Autorizzazione

[ 1
L 1

Alla comparsa della schermata del DTT (ricordatevi di collegarvi mediante la vpn in dotazione),
cliccate su Login (1).
Attendete la schermata successiva e poi selezionate il tipo di Richiesta (2), nell'esmpio "Patente".
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Inserimento richiesta

1- Effettuare il login & J 3. Effettuare Ia Richiesta 4. Inviare i dati per la Prenotazione
Mamicala |ATTassTs Motive Richiesta Cod. Operatore Uffido Operativa

password |sessssss | || |[CETERIORAMENTO ;
Cognome SMERND

E = fane Dati del'Intestatario

2. Selerionare il Tipo Richiesta

Rir | Insarie sempre prima &3 oo
bomslit & poi iy frma,

il portale
dell’Automobilista

Gestione Richieste/Conferma di Validita' abilitazione alla guic

HOME MANUALE UTENTE MANUALE WEB SERVICES

Prenctazione Inserimento

Inseriments
Gestione
Ricerca per inserimento Prenotazione
Richiesta Esame

Popolare sempre il Motivo Richiesta. Per prepopolars |la maschera insarire il cogneme insieme alla Patente

Inserimentas oppure insieme &l Cig, Cliccare poi su Nuovo

Gestione

Dati per inserimento

Foglio Rosa ml-a_l_qalnﬂjnnsm_lﬂ.uti\m_n.ichioﬂﬁl
¢

Nel riquadro richiesta (3) verificate che i dati siano esatti e cliccate su "Nuova richiesta".
Occorre inserire sempre il cognome e la patente (normalmente proposti da Pratiko) per poter
precaricare la maschera successiva con i dati del richiedente.
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Inserimento dati, foto e firma

1. effettuare il login j&' 3. Effettuare la Richiesta 4. 1nviare i dati per la Prenotazione
Matricolas |4 Motivo Richiesta Cod, Operatare Uffido Operativo

Password |T| £ A SALERMO
agng T
(R som ] [x] s ey —

| 2. selesionareil Tipo Richiesta

PaL CQC

ilportale :
dell’Automobilista -

Ittt @ s’ T gty
Gestione Richieste/Conferma di Validita' abilitazione alla guic . .

Dggi Tutti

HOME MANUALE UTENTE MANUALE WEB SERVICES

Prenotazione Inserimento

Inserimanto
Gestione

Inserimente Prenotazione Patente Duplicato/Riclassificazione
Richiesta Esame

[y Dati Richiesta

Geatione UTILAperanvo: ISﬁ. motvo ricmesta: | DETERIOF

. i
Foglio Rosa Dati Anagrafici

Verificate 'esattezza dei dati e/o completate i campi mancanti.
Per inserire la foto e la firma, cliccate sul relativo bottone presente nel riquadro (4). Appare la
maschera seguente
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Caricamento foto/firma

ﬁwuimmimedam' ﬁ

j. Download “ —
"E Risorse recenti .

4 [ Raccolte
B Documenti
I [& Immagini
2 J‘ Musica
B Video

I #gy Gruppo home

| 4 (M| Computer
b i Disco locale (C:)
i+ & Shared Folders [\

-

y

N.B.: Il contenuto visualizzato € diverso per ogni computer (Windows memorizza le ultime finestre
aperte).

Cliccate col tasto destro del mouse nel campo "Nome file". Nel menu contestuale, selezionate
"Incolla".
Vedrete apparire il percorso dove € archiviata la foto/firma (vedi esempio seguente)
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‘E Risorse recenti

4 Raccolte
Documenti
[&=] Irmmagini
J Musica
B video

ta Gruppo home
™ Computer

(it Disco locale (C:)
5@ Shared Folders [\

A faiad G|

firma565.)pg fota365.)pg

ﬁ&hzhumilﬁkdamﬂ. S l‘
- — A S——
%dLH » Computer » Disco locale (C) » WinPratimg » Nomi » 565 » Foto w |#¢ | Cerca Foto el
Organizza * Muova cartella =] - (7]
0 Preferiti — ul
Bl Desktop |
|8 Download

MNome file: | C:\WinPratimghNomi\565\Fote\fota565.jpg

Cliccate sul bottone "Apri" per caricare la fotografia (il sistema verifica che sia del formato giusto
segnalando un eventuale errore).

Per acquisire la firma, procedete allo stesso modo.
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Presentazione della richiesta

1—' Effettuare il login 3- Effettuare la Richiesta 4, 1oviare i dati per la Prenotazione
Matricols  [ATTessTes Mobivo Richiesta Cod. Operatare Uffide Operative

o

. 7 | [ceTERIcRAMENT
Fasseord | esessesw | o] | r J T
e —— Cogname e T -
CARBIERL St B4 Dati delfintestatario
2. Selezionare il Tipe Richiesta Patente - E
| e
— e oo B3 T,

Dati Cig

MLUTmEnD g

Dati Patente Precedente/CQC Posseduta

FatenTe Freteqente:; Y OSS80UTa

.

"

CONFERMA ANNULLA

Completato l'inserimento di tutti i dati richiesti, cliccate sul bottone "Conferma" situato in basso
sulla destra della pagina Prenota patente.
E' possibile posizionarsi velocemente in alto (1) o in basso (2), usando i due bottoni indicati in figura.

Per i dettagli completi, consultare il manuale utente "Gestione Richiesta Patenti".
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