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Premessa:

Dall’aggiornamento 3.3.572 sara possibile procedere alla trasmissione in Copernico3 Plus delle Operazioni P28701 - P28702 - P28703 -
P28704 - P28705 direttamente da Pratiko.

Sara sufficiente, per le pratiche che verranno inserite successivamente all’aggiornamento 3.3.572, selezionare direttamente
'operazione di registrazione (es. P28701) in quanto nelle operazioni é stata “incorporata” la gestione della P28700 (permesso e
digitalizzazione dei documenti) pertanto Pratiko provvedera a gestire la trasmissione verso entrambi i portali attraverso un unica

lavorazione.

Per le pratiche gia precedentemente inserite, per cui € stata gia eseguita la 28700 sara comunque possibile gestire I'operazione di

registrazione da Pratiko.

Occorrera eseguire I’azione “Cambia in” selezionando dal Menu a tendina I'operazione di interesse:

Microware SRL

intestataric: CONSIGUIO VINCENZO  targa: KRA25118
XX  Dats 28/04/2022 -~ Evasa | €D [earco 4
n o Note
-— N [ Mur
Registro XX /2022 "0 2w T reinta
0 0 -1~
28700 REVE - PERMESSO E DIGITALIZZAZIONE DOCUMENTI Cambam... v
Committente, Dati REVE v - . b . 915,\& :_-.u..-
P28 L —
P28703 o
Stamne 2O0OO0OOOOOXXX o P24 i
7 natc s NAPOLI [NA] P2ET0S
twova residenza | . 80132 NAPOLI [NA] D
CE. O0OO0OOOXNXXXX P. va &

(X} -
oy || Nazione Immatricolazione  POLONIA PLN  Omologazone COCLMLSTAMCPV6,8 o u] .
> Telaio NOODOBA0OMOOEN Uso OTT MO~ n

Data Se Patente
- Toroe Esters RRXIRX Parmases REVE C
< Targa Assegnata Data Atto v Tes
_ Sala teanticate vaicols) ORNNXS (P29702) esti
* Data Immatncolazone  26X0EX016 ~ Data Fine Disponibilitd
Annulla (P28705) Invia Mail
ol Scansione
g
D.u.
.
* Incaricato al Ritiro
o |“‘V Data v
nato a
residenza
X X

Pagina 2

supporto@microware.it



mailto:supporto@microware.it

1. INSERIMENTO PRATICA:

La modalita di inserimento, resta la medesima. Occorrera pero procedere al censimento dei Dati Tecnici REVE, come di norma nella
scheda Omologazione: Scheda “Generale” e per i dati di base e Scheda “Altri Dati” per quelli di dettaglio (utili per il REVE).

N.B. Se non sei in possesso dell’lomologazione, puoi creare successivamente alla digitazione di tutti i dati, il codice COC, cliccando
sull’icona del Martello in corrispondenza del campo Omologazione.

|ﬁ Veicoli

Microware SRL

o e v

Ok
Cenerale -
logazione

U OMAUTOVETTURA |

Fabbrica Nazionalita
MINI COOPER Estera
Tipo

COUNTRYMAN

Motore

Denominazione Commerciale

P.R.A.

Classe PRA. AV v | Autovettura
Uso |PV v | |Privato Trasporto Persone

Carrozzeria CH v | Chiusa

Alimentazione IB v | Ibrido Benzina/Elettrico
Uso Specifico v
Allestimento v

X

Annulla

o

D.T.T.

. i -] Duplica
Uso AO ~ Autovettura per trasporto di perso =

Carrozzeria AO ~ per Uso Privato

REVISIONE ( valoriin anni )

Prima Revisione 0 . Periodo Revisione 0
Cilindrata 1.499 Tara
Potenza KW 75,0 Portata
Potenza CY 16 Massa Complessiva 1.420
Posti 5 Peso Rimorchiabile
Posti Anteriori Assi 2
Posti in Piedi
v Ecologico Sospensioni Pneumatiche
Fuoristrada Gancio di Traino
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Euro |§ |v| Direttiva Cee RISP. REG. 2016/427 PLN (EURO 6D)
l

e,£ o | o Colore | GRIGIO

w0 cr[ o lememdfyp

T

Come da disposizioni dell’ente (consultabili dal manuale Aci): Qualora non si & in possesso di un dato tecnico é sufficiente
inserire il valore “0” (zero).

*Il campo “ASSI” deve essere valorizzato con un valore maggiore di 0 (es. 1 - 2 - 3 ecc)

Anche per il campo “Normativa di riferimento” non € ammesso il valore 0, se il dato non fosse presente sulla CDC estera, il
campo puo essere valorizzato con il valore fittizio “ND”.

Microware SRL
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2. INSERIMENTO SOGGETTI E DATI RELATIVI ALLA DISPONIBILITA’ VEICOLO:

Il ruolo con cui viene inserito il Soggetto e rilevante ai fini di una corretta lavorazione e compilazione dell’lstanza pertanto riportiamo di

seguito delle specifiche utili:

- Per ’operazione P28701, per permettere
la corretta compilazione automatica, i
soggetti dovranno essere correttamente
inseriti nel campo Locatario (cosi come
previsto dalla circolare), inoltre occorrera
valorizzare la data di inizio e fine
disponibilita rispettivamente nei campi
“Data Inizio Leasing” e “Data Scadenza
Leasing”.

Microware SRL

« » 64 pData 04/05/2022 Evasa @ Operatore 1
= vime .. Pos Num
" " Registro 2/2022 ¥ — 2 1 Respinta Collocazione
28701 REVE - INIZIO DISPONIBILITA - LOCATARIO Cambia in...
| Riepilogo Committente, Dati REVE Nominativi "\ P.R.A. Contabilita Documenti
= - ﬂ,"
Stampe e e e Vendita a Concessionario
nato a il Variazione Residenza
N residenza Variazione Intestazione
CE. P. va Separazione dei beni
Mod‘;/ Numero Soggetti
[}
Invalida -
=]
IS o .
Duplica nato a il Variazione Residenza
< residenza Variazione Intestazione
Salva C.F. P. Va Numero Soggetti
N/
Aol Resp bile per la firma 1°
firma del 1° resp. v 2°

~

ROSSI MARIO

natoa  SALERNO [SA]
residenza VIA ROMA, 4
C.F. RSSMRABOAO1H703F

B 4

il 01/01/1980
84121 SALERNO [SA]

P. Iva

Data Decorrenza
Leasing

01/01/2022

Data Scadenza
Leasing

v

01/01/2025 + | Afnotazione
lefpsing
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Variazione Residenza
Variazione Intestazione

Numero Soggetti

0

0

()
Cronologia

Regime
Targa

Verifica
Dest./Uso

Testi
Invia Mail
Scansione

D.U.
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- Per I'operazione P28702, (quindi soggetto
utilizzatore reale proprietario del veicolo
Estero) inserito con Ruolo Intestatario
sara possibile riportare la Data di inizio
disponibilita nel campo “DATA ATTO”
presente in Committente/Veicolo.

Microware SRL

«![» R 64 Dpata 04/05/2022 Evasa & | [overatore 1 A
Note
. — Pos N
" ‘ ”‘ Registro l 2|/|2022‘ 8 - g W - :‘m Respinta Collocazione vl =
> Operazione | 28702 |REVE - INIZIO DISPONIBILITA — PROPRIETA | [cambiain... ~ | | L Cronologia
Riepilogo | Committente, Dati REVE . Nominativi {p.R.A. “ contabilita . Documenti Il:ﬁne
Dati Veicolo REVE
Su:pe Nazione Immatricolazione ‘POLONIA ‘ lPLN l Omologazione 00000958710 l ) ‘ [ﬁ Dest./Uso
7 Telsio | QWERTYUIOKJHGFDXD ] Uso DTT A0~ a
= e — GAD.
—— Targa Estera | XXXVVV Data Scadenze '15/05/2022 ~
i
4 Targa Assegnata ] Data Att -

ol el AeeaN IRAHFDFF Data Atte 04/05/2022 + Ricalcolo
[x] Data Immatricolazione - Dpata Fine Disponibilita v |
Invalid (P28705) Ricevuta

Db | | | ® ﬁ‘ :

S Test

- M

Mﬁh Invia Mail
Committente )
'ROSSI MARIO | 9 (&5 Scansione
natoa  SALERNO [SA] i 01/01/1980 o
residenza VIA ROMA, 4 84121 SALERNO [SA] I
CF. RSSMRAB0A01H703F | P.va | \
* Incaricato al Ritiro
[ ‘ 3 \E Data v
nato a il
residenza

o LJ
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“«  » s (rrre 64/ pata 04/05/2022 Evasa|

@ Operatore 1 4

- Per 'operazione P28703 - Modifica Fine i Registro 2)/[2022) 2 [P == mespinta I S "z
disponibilita, sara possibile riportare la © Operazione 28703/ REVE - MODIFICA DATA FINE DISPONIBILITA - LOCATARI | Cabar. - | | Conobga
data di variazione della dlsp0n|b|||t‘a nel Riepilogo . Committente, Dati REVE | Nominativi "L P.R.A. “\ Contabilita . Documenti nm;e
campo “Data Scadenza Leasing” Z vertics
presente in Locatario. stampe | ROSSIMARIO LN Vendita a Concessionario | | | | 2=5t/Us®

nato a SALERNO [SA]

i101/01/1980

Variazione Residenza

‘-
Nuova residenza VIA ROMA, 4 84121 SALERNO [SA] Variazione Intestazione | G.AD.
C.F. [RSSMRABOA01H703F P. va Separazione dei beni —
Hod‘;a Numero Soggetti J Ricalcolo
o @ 4
Ricevuta
Invalida -
| IENES =
Duplica nato a il Variazione Residenza F
residenza Variazione Intestazione =
/ : Testi
Salva C.F. P. va Numero Soggetti | 0
M
s Responsabile per la firma 1° Invia Mail
firma del 1° resp. v 2° »
Scansione
* Locatario
ROSSI MARIO JERE D.U.
natoa  SALERNO [SA] il 01/01/1980 Variazione Residenza

residenza VIA ROMA, 4 84121 SALERNO [SA]
C.F. RSSMRABOAO1H703F P. Na

Variazione Intestazione
Numero Soggetti o

Data Decorrenzal v| Data Scadenza 10/06/2029 ~ [Annotazione -
Leasing Leasing leasing
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- Per I'operazione P28705 - Fine
disponibilita, sara possibile riportare la
data di cancellazione della registrazione
nel campo “Data Fine Disponibilita”
presente in Committente/Veicolo.

Microware SRL

«“ » -+ Pratica 64 Data 04/05/2022 R @ Operatore 1 4
Note
- i Pos Num
I ’ "‘ Registro [ 2]/|2°22I 2 ':: : f |l [1 ~1[1 2] Respinta Collocazione. v‘ [ =
' > Operazione | 28705 REVE - FINE DISPONIBILITA | | Cambiain... = | [ Cronclogia
Riepilogo ]r(:ommittente, Dati REVE " Nominativi “\P.R.A. | Contabilita . Documenti ":ﬁ"e
Dati Veicolo REVE ‘
= — Verifica
Stampe | Nazione Immatricolazione | POLONIA |[PLN | omologazione 00000958710 | @ ﬁ Dest./Uso
T Telsio QWERTYUIOKJHGFDXD | Uso DTT AD a
- — G.AD.
— Targa Estera [ XXXVVV P e [15/05/2022 - -
k :
Z Targa Assegnata 1 Data Att
Hodifca (ttentronts veae) JRAHFDFE | Py E Ricalcolo
) Data Immatricolazione | 18/12/2000 - °p°2t§7§,i§° Disponibilita | 181272022 > « =
| Invaiida ( ) | Ricevuta
e
< >
salva Testi
* ]
Annulla . S
Committente >
'ROSSI MARIO | I @ Scansione |
natoa SALERNO [SA] i 01/01/1980
residenza VIA ROMA, 4 84121 SALERNO [SA] D%
CF.  |RSSMRABOAO1H703F | P.va | ‘
* Incaricato al Ritiro
| o] =] o .
nato a il
residenza
L] -
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3. LAVORAZIONE PRATICA P28700

Una volta inseriti tutti i dati utili, procedere alla trasmissione cliccando dalla pratica di interesse sul pulsante “DU”.
Pratiko provvedera quindi alla creazione della Cartella P28700 dal Portale Del Trasporto.

~=& Documento Unico BN B0l
Incr. Auto OPERATORE | Tutti = Servizi Pratik . ) .

N° Pratica |Digitare numero pratica... B numero pratica =28zl Jralio =_ Fine Archnlna ' Invio

UTENTE DTT Utente 1 - m . Giornata Complete | Massivo
T Riepilogo =
Y e ’. Renipas Stato Avanzamento Pratica 23856 (@ cnu P [
g Inoltrate Storico
-

ha preso in carico la pratica

17/03/2022 16:34:01 >
17/03/2022 16:34:02 > Inizializzazione dei dati.
17/03/2022 16:34:03 > Creata Cartella Pra Cartacea con ID

17/03/2022 16:34:07 > Inserimento dei soggetti nella Cartella Pra completato.
Aggiungi i documenti e gli allegati necessari.

Apri Ticket [[|I/ o Invio
D nserimento dei soggetti nella ‘
dp

C Jcartella.Pra§C JFascicolo Cartella Pra completato.
Aggiungi i documenti e gli

o L3

supporto@microware.it
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Successivamente alla creazione della cartella PRA, sara possibile procedere all'inserimento dei documenti utili nella sezione Allegati.
Una volta inseriti i documenti, € sufficiente cliccare su INVIO per inviare i documenti in firma.
*(Occorre etichettare i documenti utilizzando le voci dedicate, se non e presente una specifica voce relativa al documento di interesse,
puo essere utilizzata I'etichetta 1 - Altro).

Microware SRL

.7: Cartella PRA

V| Mostra solo suggeriti

Tipo Documento

Tipo Allegato
1 v |1-Altro

Tipo Allegato

Cartella Pra Pratica: 23856 [« 1o |
Documenti [ Altre opzioni |
2 B, o
Allegati +| (=]

Soggetto Allegato ID

v

Soggetto Allegato ID

T

v

Carica
' | =* Documento

Carica
0 | “* Documento

-

m
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STAMPA DELLA DOCUMENTAZIONE
AUTOCOMPILATA

Da Pratiko e possibile procedere alla stampa autocompilata della documentazione rilevante, direttamente dalla lavorazione 28700
selezionando la specifica dell’operazione successiva di registrazione.

Note utili:

- Se utilizzi la stampa ISTANZA per I'operazione P28701, per permettere la corretta compilazione automatica i soggetti dovranno
essere correttamente inseriti nel campo Locatario (cosi come previsto dalla circolare).

- Se utilizzi la stampa ISTANZA per I'operazione P28702, per permettere la corretta compilazione automatica i soggetti dovranno
essere correttamente inseriti nel campo Intestatario.

- Se utilizzi la stampa ISTANZA per I’'operazione P28705, occorre inserire il soggetto con lo stesso ruolo con cui é stata eseguita la
registrazione (Intestatario o Locatario).

- Nel caso in cui fosse necessatrio I'utilizzo del modello DELEGA ISTANZA dovra essere inserito almeno uno dei seguenti soggetti:
Delegato alla firma, Co-Intestatario, Co-Locatario.

Microware SRL Pagina 11 supporto@microware.it
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Una volta inseriti i documenti, procedere alla sottoscrizione su AciSign, in seguito al completamento della sessione di firma sul
tablet, cliccare su INVIO per consolidare la cartella.

Stato Avanzamento Pratica 23856 @ chiudi Stato Avanzamento Pratica 23856 | chiudi | F
4 17/03/2022 16:34:01 > ~ ha preso in carico |a pratica - 17/03/2022 16:34:01 > - ha preso in carico la pratica | A K
17/03/2022 16:34:02 = Inizializzazione dei dati. 17/03/2022 16:34:02 = Inizializzazione dei dati.
17/03/2022 16:34:03 > Creata Cartella Pra Cartacea con ID ¢ 17/03/2022 16:34:03 = Creata Cartella Pra Cartacea con ID
| 17/03/2022 16:34:07 > Inserimento dei soggetti nella Cartella Pra completato. 17/03/2022 16:34:07 = Inserimento dei soggetti nella Cartella Pra completato.
= Aggiungi i documenti e gli allegati necessari. Agagiungi i documenti e gli allegati necessari.
7 17/03/2022 16:36:21 > Allegato 1 - Altro caricato nella Cartella Pra con ID 17/03/2022 16:36:21 > Allegato 1 - Altro caricato nella Cartella Pra con ID
5749797747 5749797747
] . !
1 17/03/2022 16:37:44 = Allegato 1 - Altro caricato nella Cartella Pra con ID 17/03/2022 16:37:44 = Allegato 1 - Altro caricato nella Cartella Pra con ID :
5749801031 . o 5749801031
| 17/03/2022 16:37:47 = Documenti della Cartella Pra inviati in firma al tablet, @ 17/03/2022 16:37:47 = Documenti della Cartella Pra inviati in firma al tablet, i
2 una volta apposta la firma procedere con l'invio. una volta apposta la firma procedere con l'invio. 1

17/03/2022 16:38:25 > N successo.
17/03/2022 16:38:26 =|Chiusa Cartella Pra (Consolldata)

Ll il

VI
ro— 1 r— -1

Lol dial

Lol Lol
T

-~ -

[T 2 W
T
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Accedi al Portale Del Trasporto nella sezione Gestione Atto > Gestione Documenti > Lista Cartelle Pra, ed in corrispondenza della pratica di

interesse clicca sul pulsante “Dettaglio” e successivamente su “Gestione Permesso Provvisorio”.

Ricerca Cartelle Pra

Data Dal Data Al Tipo CartellaPra  Stato CartellaPra  Protocollo Targa Tipo Veicolo

Telaio

Totale Fascicoli trovati: 17 12> ™ 10v
. ! N T . Tipo Tipo Cartella Stato
Allegati Documenti = Prot. ¢ Consecutivita Telaio Targa Veicolo Pra Cartella Pra
: ) . P28700 - .
2 0 ) 1di1 i Motoveicolo REVE Consolidato

B = @ Automobile Club d lalia

Data
Creazione

17/03/2022
16:33:13

Data
Modifica ¢

17/03/2022
16:37:35

17103/2022 17a/o3/2022 [TUT[I l v | [TUTTI l v | [ ] [ ] [TUTTI - |

Operzioni

« |5

I

Dettaglio Fascicolo

2 3 4

Dati Veicolo Dati Soggetto

o Riaperfura della Cartella Pra (@ Gestione Permesso Provvisorio

O

Dati Cartella Pra

Microware SRL Pagina 13
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Il permesso € quindi Generato e disponibile per il Download tramite apposito bottone.

Gestione Permesso Provvisorio o

E presente un Permesso Provvisorio VALIDO

Stato Data Creazione Data Scadenza Permesso Data Annullamento
‘ GENERATO ‘ [ XXXXXXXXX ] XXIXXIXX ‘ ’ ]
Richiedente Cod. Fiscale / P. IVA Richiedente Indinzzo Richiedente Targa estera
‘ XXXXXXXXX ’ { XXXXXXXXX I l XXXXXXXXX ‘ | XX000XX ]

Nazione immatricolazione

1 GERMANIA ]

v

© Download Permesso B Genera Nuovo Permesso x  Annulla Permesso

Note Utili:

- Il permesso di circolazione ha una validita di 15 giorni
- Alla scadenza, il permesso NON puo essere rinnovato.
- Se esiste gia un permesso VALIDO il sistema DU non consente di generare un nuovo permesso, e provvedera ad abbinare quello gia

esistente alla tua lavorazione.
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4. LAVORAZIONE PRATICA DI REGISTRAZIONE REVE

In seguito, € possibile procedere alla trasmissione della registrazione, cliccando su INVIO dallo stato avanzamento e confermando la
presentazione.

Pratiko provvedera quindi alla trasmissione verso il Copernico 3 Plus, e all’accettazione provvedere al Download della “Ricevuta Aci” e
ad estrapolare i dati per I'associazione e I'identificativo veicolo KRAXXXX.

Stato Avanzamento Pratica 1799 @ chudi

07/06/2022 16:26:29 » Daniele ha preso in canco la pratica

07/06/2022 16:26:30 > Inziahzzazone der dat,

07/06/2022 16:26:31 > Creata Cartella Pra Cartacesa con 1D 20008008
07/06/2022 16:26:34 > Inserimento de: soggett: nella Cartella Pra completato,
Aggwngi | documenti e gli allegati necessan,

07/06/2022 17:43:37 » Allegato 2 - Carta di circolazicne estera caricato nella
Cartella Pra con 1D 388DBEEX2

07/06/2022 17:43:44 > Allegato 38 - Bolla Doganale /Doc. trasporto / Contratto
estero cancato nella Cartella Pra con 1D 58

07/06/2022 17:43:45 > Allegato 41 - Certficato Ongine Conformeta caricato
nella Cartella Pra con 1D &ma

07/06/2022 17:43:50 > Document: della Cartella Pra inviati in firma al tablet,
una volta apposta la firma procedere con llinvio.

07/06/2022 17:54:22 > Document: in Cartella Pra firmat: con successo

07/06d3033 25433 A acalls Doo L~ IWCE CEVEE V-V S Vr VP CONE b

— ——

o Pl conterms o 1 08/06/2022 10:35:12 > Dati Tecnia insent,
ggf s 08/06/2022 10:35:14 > Inserimento Pratica effettuata con SUCCRSSO
P28 08/06/2022 10:35:20 > Presentazione della pratica & in corso, attendere qualche
08/ a Nel prossimo step verra effettuata la presentazione delia secondo e procedere con 'nwio,
5;“ pratica, vuol procedere” 08/06/2022 10:35:29 > Pratica presentata con successo, ¢ Download del
08/ b documento effettuato, procedere il giorno lavorativo successivo ad effettuare
associazione,
s ] ™
Apri Ticket |/ o Invie Apri Ticket ||| « Invio
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In seguito all’accettazione della pratica di registrazione (es. P28701) e al pagamento della stessa con PagoPa, dal giorno successivo sara possibile

eseguire I'associazione cliccando su INVIO dallo stato avanzamento.
Come precedentemente riferito, i dati Protocollo, Provincia, Data RP saranno automaticamente compilati, occorrera digitare solo il Registro

Progressivo (numero RP) disponibile nella “Ricevuta Aci”.
E’ possibile, nei giorni successivi al’associazione, monitorare I'esito da Tasto azioni > Operazioni C00019/REVE > Verifica dettaglio

associazione.

= Documento Unico (] X
r Incr. Auto OPERATORE  Tutti = Servizi Pratiko , i

N° Pratica |Digitare numero pratica... ‘ numero pratica — Fine J Archivia P ¥ Invio

= Giornata Complete =Y Massivo
UTENTE DTT |Utente 1 v | = Sservizi Portale = :
Filtra = Riepi]ogo Stampa Multipla .

=& Pratiche Nascondi Archivio

cdp DU Inoltrate Storico

Tutte Singole (4) Cum. Tipo 1 Cum. Tipo 2 C0001S " REVE
Pratica Intestatario Targa Cartella Pra Istanza Documenti Ultimo Stato s Espandi

FAXX | RSSO XHERANKK WAXXME |C | cartella Pra C | Fascicolo Cartella Pra associata . d1=10
correttamente, verificare nei —_—

Tipo Pratica P28700 giorni successivi I'avvenuta

Inserire i dati per Associare la Pratica
L'associazione deve essere effettuata dopo il pagamento della
pratica con PagoPA, se non é stata ancora effettuato premere

"Annulla”, e successivamente "Invio", per effettuare I'associazione

Registro Progressivo
Data Registro Progressivo
Ufficio Provincia (Sigla) ‘C]
Protocollo ACI

€ Annulla & Conferma
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