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Manuale operativo Prenota - Motorizzazione

1. Scopo della procedura

La procedura PRENOTA MOTORIZZAZIONE, che s’inserisce nell’ambiente operativo S.I. M.C.T.C.,
nasce dall'esigenza di razionalizzare e velocizzare le operazioni necessarie all'emissione delle carte di
circolazione, attraverso una piu stretta collaborazione con gli utenti esterni.

A questi soggetti, sara data la possibilita di collegarsi direttamente con il sistema informativo della
Motorizzazione Civile e di memorizzare i dati relativi ad una richiesta di carta di circolazione.

1l sistema informativo per ogni pratica effettuera i necessari controlli logici e formali fornendo, in caso di
esito positivo, un CODICE PRENOTAZIONE che indichera che la pratica ¢ stata prenotata.

Presentando presso gli sportelli della Motorizzazione Civile la documentazione della pratica, corredata dal
CODICE PRENOTAZIONE di cui, sopra sara possibile ottenere immediatamente la stampa della carta di
circolazione richiesta.

A questo punto la pratica sara evasa.

La realizzazione del progetto ¢ stata suddivisa in tre fasi. In questa prima fase, sara possibile stampare le
carte di circolazione relative ad immatricolazioni di autoveicoli e motoveicoli purché privi dei modelli
aggiuntivi.

Per le fasi successive sara inviata preventiva comunicazione di attivazione.

2. Modalita di collecamento

Le modalita di collegamento al sistema informativo della Motorizzazione Civile, saranno fornite, in busta
chiusa, al momento dell'attivazione del collegamento medesimo.

In questa sede ci limiteremo a precisare che ad ogni utente che richiedera il collegamento sara fornito un
CODICE UTENTE.

In tal modo sara possibile individuare univocamente sia [’utente autorizzato al collegamento sia le pratiche
che a tale utente si riferiscono, poiché ogni utente potra operare solo ed esclusivamente sulle pratiche di sua
competenza.
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3. Maschera PR67

La maschera PR67 (di cui ¢ fornito un facsimile in allegato) ¢ la maschera che consente la visualizzazione,
l'inserimento, la variazione e I’annullamento dei dati relativi al modello 2119.

Nella parte che segue, per ogni singolo campo della maschera, sara fornita una breve spiegazione sul
significato e, ove possibile, il riferimento rispetto al modello 2119.

*R67T*4# ** PRENOTAZIONE CARTE DI CIRCOLAZIONE - MODELLO 6/7 **
Codice Funzione Codice acquisizione
Codice utente / Pratica Codice prenotazione

Targa / Tipo Tg Tipo domanda Codice operazione
Causale aggiornamento/rinnovo Ufficio operativo Agenzia

Cognome

Nome Denominazione Num compr
Data nas / Stato nascita Luogo nascita /

Residenza / Indirizzo

Omologazione Telaio Cod veicolo
Categoria/uso Carrozzeria Integrazione fab/tipo

Targa prec / Stato targa prec Anno prima immatricolazione
Numero bolla / Data bolla / Luogo sdoganamento
PREMCTC FORM ROLL CAPS NUML 08.26.42 04:32
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Codice Funzione

Consente di selezionare il tipo di operazione che s’intende effettuare ed in particolare puo
assumere i seguenti valori:

VV  per visualizzare i dati di una pratica

I1  perinserire i dati di una pratica

VR per modificare i dati di una pratica precedentemente inserita

AA  per annullare i dati di una pratica precedentemente inserita

Codice Questo campo come il precedente serve a selezionare 1’operazione desiderata ma assume un

Acquisizione significato compiuto solo in combinazione al Codice Funzione. | valori che puo
assumere tale campo sono:

12 per consentire al termine delle operazioni di inserimento o variazione il richiamo a video
della maschera PR12 (noleggio senza conducente).

16 per consentire al termine delle operazioni di inserimento o variazione il richiamo a video
della maschera PR16 (inserimento dei comproprietari).

FD  (Fine Domanda) — per effettuare tutti i controlli logici, formali ¢ di congruenza tra i vari
modelli che costituiscono la pratica. Se tali controlli avranno esito positivo il sistema
assegnera automaticamente alla pratica un univoco Codice Prenotazione, ponendola nello
stato di prenotata.

ST  (Stampa) — per effettuare tutti i controlli logici, formali e di congruenza tra i vari modelli
che costituiscono la pratica. Se tali controlli avranno esito positivo il sistema stampera
automaticamente la Carta di circolazione o I’etichetta dell’aggiornamento.

Codice Utente E il codice che individua univocamente 1’utente collegato e le pratiche relative a tale utente.
E costituito da otto caratteri alfanumerici (AGXX9999) e, come precisato nel paragrafo
precedente, ¢ assegnato al momento dell’attivazione del collegamento.

Pratica Numero della pratica cui ’utente fa riferimento ed ¢ costituito da sei caratteri numerici.

Codice E costituito da sette caratteri alfanumerici ed ¢ assegnato, automaticamente dall’elaboratore,

Prenotazione quando la pratica supera tutti i controlli logici, formali e di congruenza. Presentato presso
gli sportelli della Motorizzazione Civile consente I’evasione immediata della pratica cui si
riferisce. Nella maschera PR67 ¢ utilizzato come chiave d’accesso per le funzioni di
visualizzazione. Non ¢ impiegabile per nessun altro tipo di funzione.

Targa Deve essere digitato solo nel caso di tipi domanda D (duplicati) mentre in tutti gli altri casi
deve essere lasciato vuoto. Nelle funzioni di visualizzazione, solo per le pratiche che
risultano gia evase, sara avvalorato con il numero targa relativo alla pratica.

Tipo Domanda Puo assumere i seguenti valori:

I Immatricolazioni

R Reimmatricolazioni

D Duplicati

Codice Operazione

Puo assumere valori compresi tra 1 ¢ 6.
(1 per tipo domanda I e D - 2 per il noleggio senza conducente)

Causale
Agg/Rinnov

Questo campo deve essere digitato solo per i tipi domanda D (duplicati e/o aggiornamenti).
Fa riferimento al campo 16 del mod. 2119.

Ufficio Operativo

Ufficio operativo cui presentare la domanda e il Codice Prenotazione. Si precisa che
I’ufficio operativo e la provincia di residenza del proprietario del veicolo dovranno sempre
essere uguali.

Agenzia Codice dell’impresa di consulenza. Fa riferimento al campo 2 del mod. 2119.

Cognome Cognome o denominazione sociale del proprietario del veicolo. Fa riferimento al campo 5
del mod. 2119.

Nome Nome del proprietario del veicolo o la continuazione della ragione sociale. Fa riferimento al
campo 6 del mod. 2119.

Denominazione Tipo della ragione sociale. Fa riferimento al campo 7 del mod. 2119.

Numero Compr

Numero di altri proprietari del veicolo. Nel caso in cui tale campo sia impostato, sara
necessario inserire, tramite la maschera PR16, il o i corrispondenti modelli aggiuntivi 16. Fa
riferimento al campo 15 del mod. 2119.

Data di nascita

Da digitare solo per persone fisiche. Va inserita nel formato GG/MM/AAAA. Fa
riferimento al campo 8 del mod. 2119.

Stato estero
nascita

Da digitare solo per persone fisiche nate all’estero. Va inserita la sigla dello stato composta
di tre caratteri. Fa riferimento al campo 9 del mod. 2119.

Luogo di nascita

Da digitare solo per persone fisiche. Va inserito nel formato SiglaProv./Comune. Fa
riferimento ai campi 10 (per la provincia) e 11 (per il comune) del mod. 2119.

Residenza

Va inserito nel formato SiglaProv./Comune. Fa riferimento ai campi 13 (per la provincia) e
12 (per il comune) del mod. 2119.
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Indirizzo Deve essere digitato nel formato “numero civico, denominazione della strada”. Non inserire
il suffisso “Via”. Fa riferimento al campo 14 del mod. 2119.

Omologazione Omologazione del veicolo e fa riferimento al campo 20 del mod. 2119. Va inserita solo per
Tipo Domanda = I.

Telaio Telaio del veicolo e fa riferimento al campo 21 del mod. 2119. Va inserito per ogni tipo di

domanda.

Codice Veicolo

Codice del veicolo (detto anche codice antifalsificazione). Obbligatorio per Tipo domanda I
e serve a controllare la congruenza tra il telaio e I’'omologazione digitati nella maschera e
quelli associati al codice veicolo.

Categoria/uso

I codici uso disponibili sono: A0, Al, A2, M0, P4, N4, C4. Fa riferimento ai campi 23 ¢ 24
del mod. 2119. Va inserita solo per Tipo Domanda = I.

Carrozzeria™

Carrozzeria del veicolo.

Integrazione
fab/tipo "

Integrazione fabbrica e tipo.

Targa pecedente

Targa precedente del veicolo. Fa riferimento al campo 25 del mod. 2119. Va inserita solo
per Tipo Domanda = R.

Stato targa prec.

Fa riferimento al campo 26 del mod. 2119.

Anno prima
immatr.

Fa riferimento al campo 22 del mod. 2119.

Numero bolla®™

Numero di bolla di sdoganamento per i veicoli provenienti da paesi extra Cee.

Data bolla®™

Data di bolla di sdoganamento per i veicoli provenienti da paesi extra Cee.

Luogo
sdoganamento‘”

Luogo dove il veicolo ¢ sdoganato.

*
) Questi campi, attualmente non sono dlSDOIllblll € pertanto non vanno inseriti.

3.1. Descrizione della maschera PR67

Nella parte che segue esaminiamo ora le principali funzionalita di cui ¢ dotata la maschera PR67.

Si ricorda che per funzione s’intende combinazione del Codice Funzione con il Codice Acquisizione.

Inoltre precisiamo che una pratica s’intende:

Inserita quando ¢ stata solo inserita in archivio ma non ¢ stato assegnato nessun codice prenotazione

Prenotata

quando ha superato tutti i controlli logici, formali e di congruenza ed ¢ stata associata ad un

Codice Prenotazione.
Evasa quando ¢ stata presentata alla Motorizzazione Civile ed ¢ stata stampata la carta di circolazione.

Codice funzione “VV” e codice acquisizione “ *

Consente la visualizzazione dei dati, relativi al modello 2119, precedentemente memorizzati in archivio.

Le chiavi di accesso che possono essere utilizzate per questo tipo di visualizzazione possono essere il Codice
Utente ¢ Numero Pratica oppure, solo per pratiche gia prenotate o evase, il Codice Prenotazione. Queste
due diverse chiavi di interrogazione sono alternative tra loro.

Codice funzione “VV” e codice acquisizione “16*

Partendo dalla maschera PR67, consente il richiamo della maschera PR16 e la visualizzazione, se gia
precedentemente inserito, dei dati relativi al primo comproprietario. Nel caso non vi sia il primo comproprietario da
visualizzare la maschera PR16 comparira pronta per il suo inserimento. Per le chiavi di ricerca e le loro modalita di
utilizzo, vale quanto specificato nella precedente funzione di visualizzazione.

Codice funzione “II” e codice acquisizione “16*

Consente ’inserimento in archivio dei dati relativi al modello 2119 e il richiamo della maschera PR16, gia
predisposta per I’inserimento del primo comproprietario.
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Codice funzione “II” e codice acquisizione “FD*

Consente |’inserimento in archivio dei dati relativi al modello 2119, ponendo, al termine di tutti i controlli, la
pratica nello stato di prenotata. Si precisa che una pratica s’intende prenotata quando ¢ emesso automaticamente
dall’elaboratore il Codice Prenotazione. E solo in questo caso che la pratica puo essere considerata chiusa e,
pertanto, presentabile presso gli sportelli della Motorizzazione Civile.

Codice funzione “VR” e codice acquisizione “16*

Consente la variazione in archivio dei dati relativi al modello 2119 e il richiamo della maschera PR16, gia
predisposta per I’inserimento o la variazione dei dati del primo comproprietario. Se si varia una pratica gia in stato
di prenotata al termine dell’elaborazione il vecchio Codice Prenotazione non sara piu utilizzabile per nessuna
funzione. E invece impossibile variare una pratica che risulta evasa, ossia per una pratica gia presentata agli
sportelli della Motorizzazione Civile e per la quale si ¢ gia provveduto a stampare la carta di circolazione.

Codice funzione “VR” e codice acquisizione “FD*

Consente la variazione in archivio dei dati relativi al modello 2119 ponendo, al termine dell’elaborazione, la
pratica nello stato di prenotata. Si precisa che una pratica s’intende prenotata quando ¢ emesso automaticamente
dall’elaboratore il Codice Prenotazione. E solo in questo caso che la pratica pud essere considerata chiusa e,
pertanto, presentabile agli uffici della Motorizzazione Civile. Se si varia una pratica gia in stato di prenotata al
termine dell’elaborazione sara fornito un nuovo Codice Prenotazione. E invece impossibile variare una pratica che
risulta evasa, ossia per una pratica gia presentata agli sportelli della Motorizzazione Civile e per la quale si ¢ gia
provveduto a stampare la carta di circolazione.

Codice funzione “AA” e codice acquisizione “

Consente 1’annullamento di tutta una pratica ossia del modello 2119 e di tutti i modelli 16 eventualmente presenti.
Possono essere annullate sia pratiche solo inserite che pratiche prenotate mentre ¢ impossibile annullare pratiche
che risultano gia evase.

Codice funzione “RP” e codice acquisizione “

Consente la ristampa di una pratica. Oltre al codice funzione RP occorre inserire il Codice Utente e la Pratica.
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4. Maschera PR16

La maschera PR16 (di cui ¢ fornito un facsimile in allegato) ¢ la maschera che consente la visualizzazione,
l'inserimento, la variazione e I’annullamento dei dati relativi al modello 16, ossia dei dati relativi ai
comproprietari di un veicolo.

Nella parte che segue, per ogni singolo campo della maschera sara fornita una breve spiegazione sul
significato e, ove possibile, il riferimento rispetto al modello.

*R1o*4# ** PRENOTAZIONE CARTE DI CIRCOLAZIONE - MODELLO 16 **
Codice funzione 1II Codice acquisizione
Codice utente AG/SA0001 Pratica 000001 Codice prenotazione
Progressivo comproprietario 1

Cognome

Nome Denominazione

Data nas / Stato nas Luogo nascita /

Residenza / Indirizzo

Data scadenza leasing /
PREMCTC FORM ROLL CAPS NUML 08.33.13 10:12
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Codice Funzione

Consente di selezionare il tipo di operazione che s’intende effettuare ed in particolare puo
assumere i seguenti valori:

VV  per visualizzare i dati di un comproprietario

IT  perinserire i dati di un comproprietario

VR  per modificare i dati di un comproprietario precedentemente inserito

AA  per annullare i dati di un comproprietario precedentemente inserito

IQ  fornisce la lista di tutti i comproprietari inseriti per la pratica trattata.

Codice Questo campo come il precedente serve a selezionare 1’operazione desiderata ma assume un
Acquisizione significato compiuto solo in combinazione al Codice Funzione. I valori che puo
assumere tale campo sono:

67  per consentire al termine delle operazioni di inserimento o variazione il richiamo a video
della maschera PR67.

FD  (Fine Domanda) — per effettuare tutti i controlli logici, formali e di congruenza tra i vari
modelli che costituiscono la pratica. Se tali controlli avranno esito positivo il sistema
assegnera automaticamente alla pratica un Codice Prenotazione.

ST  (Stampa) — per effettuare tutti i controlli logici, formali e di congruenza tra i vari modelli

che costituiscono la pratica. Se tali controlli avranno esito positivo il sistema stampera
automaticamente la Carta di circolazione o I’etichetta dell’aggiornamento.

Codice utente

E il codice che individua univocamente 1’utente collegato e le pratiche relative a tale utente.
E costituito da 8 caratteri alfanumerici (AGXX9999) e, come precisato nel paragrafo
precedente, ¢ assegnato al momento dell’attivazione del collegamento.

Pratica Numero della pratica cui 'utente fa riferimento ed ¢ costituito da 6 caratteri numerici.

Codice E costituito da 7 caratteri alfanumerici ed & assegnato, automaticamente dall’elaboratore,

Prenotazione quando la pratica supera tutti i controlli logici, formali e di congruenza. Presentato presso
gli sportelli della Motorizzazione Civile consente I’evasione immediata della pratica cui si
riferisce. Nella maschera PR16 ¢ utilizzato come chiave d’accesso per le funzioni di
visualizzazione. Non ¢ impiegabile per nessun altro tipo di funzione.

Progressivo E costituito da un solo carattere numerico ed ha lo scopo d’individuare, per ogni funzione, il

Comproprietario comproprietario cui si sta facendo riferimento. Si ricorda che possono essere inseriti al
massimo nove comproprietari per ogni pratica.

Cognome Cognome o denominazione sociale del comproprietario del veicolo. Fa riferimento al campo
28 del mod. 16.

Nome Nome del comproprietario del veicolo o la continuazione della ragione sociale. Fa
riferimento al campo 28 del mod. 16.

Denominazione Tipo della ragione sociale. Fa riferimento al campo 78 del mod. 16.

Data di nascita

Da digitare solo per persone fisiche. Va inserita nel formato GG/MM/AAAA. Fa
riferimento al campo 21 del mod. 16.

Stato estero
nascita

Da digitare solo per persone fisiche nate all’estero. Va inserita la sigla dello stato composta
di tre caratteri. Fa riferimento al campo 50 del mod. 16.

Luogo di nascita

Da digitare solo per persone fisiche. Va inserito nel formato SiglaProv./Comune. Fa
riferimento ai campi 54 (per la provincia) e 28 (per il comune) del mod. 16.

Residenza Va inserito nel formato SiglaProv./Comune. Fa riferimento ai campi 50 (per la provincia) e
28 (per il comune) del mod. 16.
Indirizzo Deve essere digitato nel formato “numero civico, denominazione della strada”. Non inserire

il suffisso “Via”. Fa riferimento al campo 55 del mod. 16.

Data scadenza

Rappresenta la data di scadenza per i contratti di leasing, usufrutto e patto di riservato
dominio.

4.1. Descrizione della maschera PR16

Nella parte che segue esaminiamo ora le principali funzionalita di cui ¢ dotata la maschera PR16.

Come per la maschera PR67, si ricorda che per funzione s’intende combinazione del Codice Funzione con il Codice
Acquisizione. Nella maschera PR16 oltre a questi due campi, particolare importanza assume il campo
Progressivo Comproprietario; campo da digitare obbligatoriamente per ogni funzione (esclusa la funzione
1Q). Infatti, tramite questo campo ¢ possibile individuare, tra i vari comproprietari del veicolo, a quale ci riferiamo.
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Codice funzione “VV” e codice acquisizione “ *

Consente la visualizzazione dei dati, relativi al modello 16, precedentemente memorizzati in archivio.

Le chiavi di accesso che possono essere utilizzate per questo tipo di visualizzazione possono essere il Codice
Utente ¢ Numero Pratica oppure, solo per pratiche gia prenotate o evase, il Codice Prenotazione. Queste
due diverse chiavi di interrogazione sono alternative tra loro.

Codice funzione “VV” e codice acquisizione “67“

Partendo dalla maschera PR16, consente il richiamo della maschera PR67 e la visualizzazione dei dati relativi al
modello 2119. Per le chiavi di ricerca e le loro modalita di utilizzo, vale quanto specificato nella precedente
funzione di visualizzazione.

Codice funzione “II” e codice acquisizione “16*

Consente I’'inserimento in archivio dei dati relativi al modello 16, mantenendo a video la maschera PR16
predisposta per 1’inserimento del successivo comproprietario. Tale funzione ¢ consigliata per quelle pratiche per le
quali ¢ richiesto I’inserimento di piu comproprietari.

Codice funzione “II” e codice acquisizione “67

Consente I’inserimento in archivio dei dati relativi ad un modello 16 e il richiamo della maschera PR67, con
visualizzati 1 dati relativi al modello 2119. Se s’inserisce un comproprietario ad una pratica in stato di prenotata,
al termine dell’elaborazione il vecchio Codice Prenotazione non sara piu utilizzabile per nessun’operazione.

Codice funzione “II” e codice acquisizione “FD*

Consente 1’inserimento in archivio dei dati relativi al modello 16, pone la pratica nello stato di prenotata e
richiama a video la maschera PR67, riportante 1’informazione del Codice Prenotazione assegnato alla pratica. Si
precisa che una pratica s’intende prenotata quando ¢ emesso automaticamente dall’elaboratore il Codice
Prenotazione. E solo in questo caso che la pratica puo essere considerata chiusa e, pertanto, presentabile presso gli
sportelli della Motorizzazione Civile.

Codice funzione “VR” e codice acquisizione “67

Consente la variazione in archivio dei dati relativi ad un modello 16 e il richiamo della maschera PR67, con
visualizzati 1 dati relativi al modello 2119. Se si varia una pratica gia in stato di prenotata al termine
dell’elaborazione il vecchio Codice Prenotazione non sara piu utilizzabile per nessun’operazione.

Codice funzione “VR” e codice acquisizione “16*

Consente la variazione in archivio dei dati relativi al modello 16, mantenendo a video la maschera PR16
predisposta per la variazione di un successivo comproprietario. Tale funzione ¢ consigliata nei casi in cui si ¢
costretti a modificare piu comproprietari di una stessa pratica. Se si varia una pratica in stato di prenotata, al
termine dell’elaborazione il vecchio Codice Prenotazione non sara piu utilizzabile per nessun’operazione.

Codice funzione “VR” e codice acquisizione “FD*

Consente la variazione in archivio dei dati relativi al modello 16, pone, la pratica nello stato di prenotata e
richiama a video la maschera PR67 con I’indicazione del Codice Prenotazione associato alla pratica stessa. Si
precisa che una pratica s’intende prenotata quando ¢ emesso automaticamente dall’elaboratore il Codice
Prenotazione. E solo in questo caso che la pratica puo essere considerata chiusa e, pertanto, presentabile agli uffici
della Motorizzazione Civile. Se si varia una pratica gia in stato di prenotata al termine dell’elaborazione sara
fornito un nuovo Codice Prenotazione. E invece impossibile variare una pratica che risulta evasa, ossia per una
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pratica gia presentata agli sportelli della Motorizzazione Civile e per la quale si ¢ gia provveduto a stampare la
carta di circolazione.

Codice funzione “AA” e codice acquisizione “

Consente I’annullamento dei dati di un comproprietario inserito erroneamente. Possono essere annullate sia
pratiche solo inserite che pratiche prenotate mentre ¢ impossibile annullare pratiche che risultano gia evase.

Codice funzione “AA” e codice acquisizione “67“

Consente 1’annullamento dei dati di un comproprietario inserito erroneamente con il contemporaneo richiamo a
video della maschera PR67 con dati relativi al modello 2119. Possono essere annullate sia pratiche solo inserite
che pratiche prenotate mentre ¢ impossibile annullare pratiche che risultano gia evase.

Codice funzione “I1Q”

Consente la visualizzazione di tutti i comproprietari presenti in archivio per una determinata pratica. Per essere
attivata ¢ sufficiente digitare il Codice Utente ¢ il Numero Pratica. Qualsiasi altro campo della maschera
digitato, non sara preso in considerazione e al termine dell’elaborazione, non sara modificato nel suo valore.
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